第二十届“摇篮杯”学生创意竞赛方案撰写格式规范
一、方案组成
包括7个部分，顺序依次为：
1.封面（中文，可根据具体情况设置，封面及全文中不能出现作者姓名、学校学院、指导老师等相关信息。方案题目应准确、鲜明、简洁，能概括整个方案中最主要和最重要的内容，请在封面中标注“自拟主题参赛”或“选择主办方收集问题参赛”）；
2.摘要（包含方案简介、针对的问题等。选择主办方收集问题参赛的方案，请注明问题编号）；
3.方案内容（包含方案原理介绍等）；
4.可行性论述（结合实际情况，分析方案是否可行、是否可推广）；
5.发展潜力分析（理论性较强的方案可分析该项目是否可发展为学术研究项目，应用性较强的方案可分析该项目是否有社会需求、是否易于推广等）；
6.结论
7.参考文献（涉及到理论知识或引用他人成果，请标注参考文献）。
[bookmark: _GoBack]二、方案的书写规范
方案一律由在计算机上输入、排版、定稿后转成PDF格式，在集中申报时通过网络上传。
1.字体和字号
方案题目：二号宋体居中。
副标题：三号华文新魏居右（可省略）。
章标题：三号黑体居中。
节标题：四号黑体居左。
条标题：小四号黑体居左。
正文：小四号宋体。
2.页边距及行距
上边距：25mm；下边距：25mm；左边距：30mm；右边距20mm。
章、节、条三级标题为单倍行距，段前、段后各设为0.5行（即前后各空0.5行）。
正文为1.5倍行距，段前、段后无空行。
3.图、表及其附注
图和表应安排在正文中第1次提及该图、表的文字的下方，当图或表不能安排在该页时，应安排在该页的下一页。
图表标题明确简短，用五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗。图的编号与图题应置于图下方的居中位置。表的编号与表头应置于表上方的居中位置。
图、表中若有附注时，附注各项的序号一律用“附注+阿拉伯数字+冒号”，如：“附注 1：”。
4.层次标题格式
层次根据实际需要选择。三级标题的层次按章（如“一、”）、节（如“1.1”）、条（如“1.1.1”）的格式编写，各章题序的阿拉伯数字用Times New Roman体。
5.参考文献
凡有直接引用他人成果（文字、数字、事实以及转述他人的观点）之处，均应加标注说明列于参考文献中，以避免方案抄袭现象的发生。
